
คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตใช้ฌาปนสถานเพ่ือทำการเผา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า 

ขอบเขตการให้บริการ วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอในการพิจารณาการอนุญาต  

(1) ให้ยื่นคำร้องขออนุญาตเผาศพตามคำร้องที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด  
(2) ผู้ใดประสงค์จะเผาศพในสุสานและฌาปนสถานในเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า ต้องแจ้งเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นทราบก่อนวันเผาอย่างน้อย 24 ชั่วโมง  
(3) กรณีมีผู้เสียชีวิตพร้อมกันหลายศพให้ผู้ใช้บริการยื่นคำร้องขออนุญาตเผาศพก่อน จะได้สิทธิใน 

การดำเนินเผาศพเป็นอันดับแรก  

2. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ   

(1) ยื่นคำขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถานพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด (ระยะเวลายื่นคำขอ
เอกสาร 10 นาที)  

(2) เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
(ระยะเวลาเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 10 นาที)  

(3) เสนอความเห็น ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาตให้ดำเนินการ และแจ้งผลให้ผู้ขอรับ
ทราบคำสั่งอนุญาตให้ดำเนินการ/คำสั่งไม่อนุญาตให้ดำเนินการ (ระยะเวลาเสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่น 1 วัน)     

3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ   

(1) แบบแจ้งขออนุญาตใช้ฌาปนสถานเพ่ือทำการเผา (ฉบับจริง 1 ฉบับ)   
(2) สำเนาใบมรณะ (สำเนา 1 ฉบับ) 
(3) สำเนาบัตรประชาชนผู้ตาย (สำเนา 1 ฉบับ) 
(4) สำเนาทะเบียนบ้านผู้ตาย (สำเนา 1 ฉบับ)  
(5) สำเนาบัตรประชาชนผู้แจ้ง (สำเนา 1 ฉบับ) 

 

  

   

 

 

  

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

หนังสือแจ้งขออนุญาตใช้ฌาปนสถานเพ่ือทำการเผา 
 
 

เขียนที.่....................................  
วันที่………………………………………………..  
 

ข้าพเจ้า(ผู้แจ้ง).............................................................................................  บ้านเลขที่...................... 
หมู่ที่ ………..…..…..ตำบล………….……………. อำเภอ......................................... จังหวัด.....................................
โทรศัพท์................................................ 

 มีความประสงค์ที่จะขอใช้ฌาปนสถาน  (  ) หมู่ที่ ๑ บ้านหัวเวียง  (  ) หมู่ที่ ๑๑ บ้านสันติพัฒนา  
เพื่อทำการเผาศพของ.........................................................................  เชื้อชาติ..................อายุ……………….
สัญชาติ.......................บ้านเลขที่ .......................หมู่ที่.............. ตำบล.............. อำเภอ………………..……………
จ ังหว ัด…………………………………..…..………… ทำการเผาศพว ันที่………………….……………………….….………….. 
เสียชีวิตเมื่อวันที่............................................. . ใบมรณะบัตร/ใบแจ้งตายเลขที่.............................................. 
ออกให้โดย............................... 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ศพที่ทำการฌาปนกิจนี้เป็นศพของผู้ตายตามที่แจ้งจริง ทั้งนี้ได้แนบสำเนา
เอกสารตามที ่เทศบาลตำบลเวียงป่าเป้าร้องขอ จำนวน …………………….. ฉบับ ดังนี้ คือ  

(  ) สำเนาใบมรณะ จำนวน ๑ ฉบับ  
(  ) สำเนาบัตรประชาชนผู้ตาย จำนวน ๑ ฉบับ  
(  ) สำเนาทะเบียนบ้านผู้ตาย จำนวน ๑ ฉบับ  
(  ) สำเนาบัตรประชาชนผู้แจ้ง จำนวน ๑ ฉบับ 
 

ข้าพเจ้ายินที่ที่จะปฏิบัติตามระเบียบการฌาปนสถานของเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า 
  

ลงชื่อ..............................................ผู้แจ้ง  
    (..................................................)  

***ในกรณีที่ผู้ตายไม่มีใบมรณะบัตรหรือใบแจ้งตาย ต้องมีญาติผู้ตายจำนวน ๑ คน และพยานจำนวน ๒ คน  
 
 

ลงชื่อ............................................ญาติผู้ตาย (เก่ียวข้องเป็น) 
   (....................................................)  
 

ลงชื่อ..........................................พยาน    ลงชื่อ..........................................พยาน  
      (..........................................)          (..........................................) 

 
 

ลงชื่อ.......................................ผู้รับแจ้ง 
    (...............................................) 

ความเห็นของปลัดเทศบาล 
 

……………………………………………………. 
…………………………………………………….. 

 
ลงชื่อ.................................................. 

(นายการวิระ อ่อนศรี) 
ปลัดเทศบาลตำบลเวียงปา่เป้า 

ความเห็นของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

……………………………………………………. 
…………………………………………………….. 

 
ว่าที่ ร.ต. 
               (ณรงค์เดช จิยะพงศ์) 
        นายกเทศมนตรีตำบลเวียงป่าเป้า 

 


